PRIPRAVNE TRHOVE KONZULTACIE E3UVO

« uskuto¢nenie PTK pred vyhlasenim VO

+ ak je planované oslovenie ucastnikov trhu, vhodné
vyhlasit transparentnou formou a v zavislosti
oslovenim trhu,

* je mozné oslovenie aj nezavislych odbornikov (napr.
univerzity, vedci, znalci...)

» zverejnenie vSetkych podkladov a informécii
potrebnych k uCasti vopred (datum, ¢as, miesto,
spdsob a pod.)

+ informovanie o priebehu a sposobe jeho
zaznamenavania (ak audio/video zdznam)

+ moznost vyuzitia predbezného oznamenia
0 vyhlaseni VO

« postup v sulade s principmi VO

REALIZOVANIE

[- priebeh PTK je potrebné dokladne zaznamenat \
(minimalne podrobné zachytenie v zapisnici)

* pre zlepSenie ddkazného postavenia voCi
pripadnym buducim tvrdeniam ucastnikov PTK ale
aj voci kontrolnym orgédnom je na zvazeni verejného
obstaravatela okrem pisomného zhrnutia priebehu PTK
pouzitie aj inej formy, napr. audio alebo video z&znamu
(tento zaznam pritom nie je urCeny na vSeobecné
zverejnenie, ale je uréeny ,do spisu‘)

* pri zverejfiovani informacii z PTK moZe verejny
obstaravatel, napr. s ohfadom na svoju stratégiu,
primerane obmedzit rozsah vSeobecne zverejfiovanych
informacii (napr. ak rokoval s kazdym subjektom
individualne, tak by nezverejnil identifikacné udaje
tychto subjektov), tieto udaje/informécie vSak musi

§ 25 2VO

URAD PRE VEREJNE
OBSTARAVANIE

+ analyza potrieb suvisiacich s predmetom zékazky,
napr. technické parametre, zmluvné podmienky,
lehoty dodania, kvalitativne aspekty, socialne, zelené
a inovativne aspekty, primeranost podmienok tcasti,
ur¢enie PHZ a pod.

+ stanovenie lehét/sposobu/formy realizécie
a vyhodnocovania PTK

« volba Uc€astnikov (potencialni zaujemcovia,
potencialni subdodavatelia, nezavisli odbornici a pod.)

« zvazenie potreby praktickej Casti PTK (napr. obhliadka
miesta)

* ur€enie realizacného timu za VO

+ PTK je mozné realizovat aj s ciefom iba informovat
trh o pripravovanej zakazke

~

(- identifikacia a zaznamenanie ucasti vSetkych

pritomnych ucastnikov PTK

* informovanie o priebehu a spdsobe jeho
zaznamenavania

+ overovanie aktualnych informécii ako aj schopnosti
trhu pinit zakazku

* PTK je potrebné viest' s dérazom na nenarusenie
Cestnej hospodarskej sutaze (t. j. verejny obstaravatel
si musi byt vedomy, Ze v konecnom désledku méze
prijat iba také rady, ktoré nenarusia ¢estnu

\ mat taktiez zaznamenané v zapisnici )

f- prenos vybranych nediskriminaénych podmienok/ \
parametrov aj do sutaznych podkladov k verejnému
obstaravaniu

» zabezpecCenie dalSich zodpovedajucich opatreni
smerujucich k rovnakému postaveniu hospodéarskych
subjektov v samotnom procese VO (napr. predizenie
lehoty na predkladanie ponuk, ak vhodné)

+ uvedené opatrenia slUZia k:

« predpoklad ucasti SirSieho okruhu zaujemcov vo VO
a prijatie kvalitnych ponuk

» pravdepodobnost znizenia poCtu ziadosti o vysvetlenie
sutaznych podkladov, vysvetlovania ponuk Ci reviznych

\ postupov )

hospodarsku sutaz
\ " ’ Y,

- analyza informacii ziskanych z trhu alebo
od nezavislych odbornikov

« overovanie pripadnych nezrovnalosti

+ moznost opakovania PTK v pripade ziskania
nedostatku informacii potrebnych k nastaveniu
nediskriminacnych parametrov ¢i inych
podmienok zakazky

« vyber vhodnych, nediskriminaénych
a primeranych parametrov i podmienok

.....

sutaz

APLIKOVANIE
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Ako pripravit PTK?

v pozadovanom rozsahu a v stanovenom termine, je vhodné zamerat sa eSte v pripravnej faze najmé na komunikaciu s trhom. T4 sliZi najma na to, aby verejny
obstaravatel zistil, €i to, Co si mysli, ze potrebuje, je skutoCne to, Co potrebuje, pripadne aby si otestoval svoje predstavy o réznych aspektoch predmetu zakazky, alebo zistil, aké
moznosti a rieSenia trh v suCasnosti ponudka (nakolko verejny obstaravatel prirodzene ¢astokrat takymito komplexnymi znalostami nedisponuije) s cielom zadefinovat alebo ustalit
svoje poziadavky na predmet zékazky. Vhodnym nastrojom na dosiahnutie tohto ciela su pripravné trhové konzultacie (PTK), ktoré sa realizuju este pred planovanym vyhlasenim
zakazky (nepredstavuju teda eSte samotné verejné obstaravanie). Je dolezité venovat pozornost priprave PTK - dokladne si pripravit otazky tykajuce sa tych aspektov
pripravovanej zakazky, ktoré je potrebné prekonzultovat alebo overit ich relevantnost Ci aktualnost na suCasnom relevantnom trhu. Predmetom tychto otazok mozu byt tak
technické parametre pozadovaného plnenia, ako aj lehoty (dodania, predkladania ponutk), zmluvné podmienky alebo aspekty spoloCensky zodpovedného verejného
obstaravania (socialne, zelené hladisko a inovativny pristup) ¢i napriklad aj primerané nastavenie podmienok Ucasti (ak sa vyZaduju).

PTK mdzu byt takisto aj nastrojom k urCeniu predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ), kedZe v ramci komunikacie s hospodarskym subjektom dochadza k vymene
podrobnych informacii, napr. o predmete zakazky alebo o sutaznych podmienkach, alebo mozu sluZit k aktualizovaniu PHZ, ak na zéklade tejto vymeny informéacii déjde zo strany
verejného obstaravatela alebo obstaravatela k ich upresneniu alebo zmene. Je vSak déleZité dbat na rovnaké zaobchadzanie a na rady, ktoré od tychto subjektov budu prijimané,
nakolko v nastaveni sutaZe ich bude mozné pouZit len takym spdsobom, aby nebola narusena ¢estna hospodarsku sutaz a porusené principy nediskriminécie a transparentnosti.
Jednou z moznosti je aj vytvorenie si uréitého interného scenara PTK, v sulade s ktorym budu nasledne PTK vedené. Ich uskutoénenie ma smerovat k tomu, aby verejny
obstaravatel dokazal s pomocou trhu lepSie a kvalitnejSie spoznat moznosti trhu a zadefinovat poziadavky na predmet zakazky, kedze sam nie je a ani nemusi byt odbornikom
nadanu oblast.

Ugelom PTK teda nie je vyber konkrétneho uchadzaga alebo produktu, prave naopak, st cestou k tomu, aby bol nielen opis predmetu ale aj ostatné naleZitosti zakazky
zadefinované a nastavené nediskriminacne. Toto nasledne umozni realizovat’ ¢estnu hospodarsku sutaz, vysledkom ktorej bude vitazna ponuka uspesného uchadzaca
na dodanie kvalitného produktu.

Ugelom PTK (v tomto pripade akymsi ,meet the buyer‘) mdze byt viak aj iba informovanie hospodarskych subjektov pdsobiacich na trhu o zamere vyhlasit uréité verejné
obstaravanie/obstaravania. V takomto pripade nie je z povahy veci nevyhnutné, aby verejny obstaravatel pozadoval od U¢astnikov trhu urcité rady, nakolko jeho zamerom je skér
zvySenie urovne hospodarskej sutaze, pripadne dévery trhu v transparentné realizovanie predmetnej zakazky.

Ako vyhlasit PTK?

Informéciu o zamere realizovat PTK je mozné zverejnit napriklad formou predbezného ozndmenia vo Vestniku verejného obstaravania, alebo je mozné vyuZit mnohée iné
tabula, elektronické portaly zhromazdujuce informacie o danom tovare Ci sluzbe, média, zaslanie dotaznika a pod.). Informacny systém EVO ponuka v module PTK dokonca video
navod, ako postupovat: Pripravné trhove konzultacie . Zarover je mozné oslovit potencialnych dodavatelov ¢i odbornikov v danej oblasti aj priamo (bez vSeobecnej vyzvy),
pripadne je mozné tieto spdsoby kombinovat. DéleZité viak je, aby vystupy z PTK (vstupy do samotného verejného obstaravania) spifiali kritérium nediskriminacie a umoznenia
Cestnej hospodarskej sutaze, preto je v zaujme verejného obstaravatela oslovit o mozno najreprezentativnejSe zastupenie daného trhového segmentu, aby tak ziskal relevantné
uistenie o spravnosti nim nastavovanych podmienok sutaze. Verejny obstaravatel samozrejme mé pravo prihliadnut aj na aspekt hospodarnosti vedenia PTK (t. j. ak na trhu
pdsobi napr. 100 subjektov, mdZe oslovit len vybrané subjekty pri zohfadneni vysSie uvedenej poziadavky reprezentativnosti alebo zvoli int formu PTK - napr. formu dotaznika
zaslaného viacerym, resp. vSetkym takymto subjektom).

DéleZitymi tdajmi, ktoré by mali byt vopred zndme vSetkym potencialnym zaujemcom o Ucast na PTK este pred ich samotnou realizaciou, su informéacie o datume, mieste, ¢ase
a spOsobe ich realizovania, termin a spdsob prihlasenia ako aj informécia o tom, ¢o bude predmetom PTK, aby mali vSetci potencialni U¢astnici PTK aj dostatoCny priestor
na pripravu tak, aby PTK spinili svoj Ucel a verejny obstaravatel dosiahol poZzadovany efekt.

Je taktiez na rozhodnuti verejného obstaravatela, ¢i budi PTK prebiehat individualne - s kazdym ucastnikom zvlast, alebo hromadne za ucasti vSetkych prihlasenych, resp.
oslovenych ucastnikov, €i sa budu konat'v jeden den, alebo budu rozlozené na viac dni, Ci budu prebiehat prezencne, alebo inou formou. Taktiez nie je vylucené, ak si to zakazka
vyZaduje a trh umoZnuje, zrealizovanie aj praktickej Casti PTK - vyuZitie moZnosti otestovania produktu, obhliadky, ukazky vzorky, odskusania funkcionalita pod.

V pripade, Ze dojde k urcitej zmene v suvislosti s planovanymi PTK, je potrebné o tejto zmene trh vopred informovat, a to napriklad zverejnenim aktualnej informéacie v Profile VO
nastranke UVO, nainternetovej stranke verejného obstaravatela, resp. aj informovanim priamo oslovenych/pozvanych Gi¢astnikov PTK.

Ako viest PTK?

Je velmi ddleZité, aby bola za verejného obstaravatela ur€ena osoba/osoby, ktora bude v jeho mene PTK viest - moderovat cely ich priebeh a zaroven zodpovedat za to, ze cely
priebeh PTK bude realizovany v sulade s principmi ZVO. Idealne je postupovat podfa vopred pripraveného scenara. Poskytnutie informéacii u€astnikom o tom, ¢o bude obsahom
PTK vopred a s ciefom umoznit im pripravit sa, pomoze zabezpecit urcitd plynulost PTK.

V Gvode je potrebné zaznamenat Udaje o zucastnenych do prezencnej listiny, informovat o spésobe zaznamenéavania priebehu PTK spolo¢ne s vyZiadanim ich sthlasu (o forme
audio/video zaznamu odport¢ame informovat vopred). Po vzajomnom predstaveni vSetkych zuéastnenych nasleduje hlavna obsahova ¢ast, pocas ktorej verejny obstaravatel
ziskava potrebné informéacie z trhu suvisiace s pripravovanou zakazkou.

DéleZité je najma porozumiet vSetkym informaciam, ktoré su verejnému obstaravatelovi v ramci PTK poskytované. Preto v pripade existencie akejkolvek pochybnosti v ramci
vysvetlovania niektorych poziadaviek je potrebné vyuzit pritomnost G¢astnikov a nechat si vSetky nezrovnalosti vysvetlit, a to aj opakovane.

Pocas vSetkych faz PTK - teda od ich planovania az po samotnu realizéciu - je d6lezité zaoberat sa identifikovanim zainteresovanych oséb podfa § 23 ZVO a nastavit vhodné
opatrenia slUZiace predchadzaniu pripadnému konfliktu zaujmov. K zakladnym opatreniam patri poucenie takychto oséb o vyzname pojmu konflikt zaujmov a pozadovanie
vyhlasenia o nepritomnosti konfliktu zaujmov. V pripade, ak sa zainteresovana osoba ocitne v konflikte zaujmov vo vztahu napr. k hospodarskemu subjektu zU¢astiujucemu sa
PTK, je povinna tuto skutocnost oznamit verejnému obstaravatelovi, ktory musi nasledne prijat opatrenia zabrariujuce naruseniu hospodarskej sutaze (predovsetkym s ohladom
nabuduce VO).

Ako zaznamenat priebeh PTK?

Informéacie ziskané z PTK je potrebné pomerne podrobne zdokumentovat, nestaci len formalne zaznamenat' zakladné udaje o zrealizovani PTK, pri€om tato podrobna
dokumentacia z priebehu PTK bude suc¢astou dokumentacie k zédkazke a bude sluzit predovSetkym v pripade potreby preukazania celého ich priebehu, napriklad v ramci
pripadnej kontroly. VSeobecnejSie zdokumentovany zaznam o priebehu PTK je potrebné oznamit zaujemcom/uchadzacom a zverejnit ho na dostupnom mieste (prednostne
v profile verejného obstaravatela alebo na inych dostupnych portaloch, napr. webovom sidle VO), aby ktokolvek, kto sa PTK nemohol zucastnit, mal dostupné informéacie o tom,
¢o bolo ich obsahom a aky bol ich vysledok. Forma a spdsob zaznamenévania priebehu PTK je ponechana na verejnom obstaravatelovi ajeho moznostiach - pisomna zapisnica,
zvukovy zaznam, obrazovo-zvukovy zaznam a pod.

Co dalej so ziskanymi informaciami z PTK?

VSetky ziskané informacie je nasledne potrebné preskimat a vyhodnotit. M6ze nastat situécia, Ze aj napriek uz ziskanym informéciam zo zrealizovanych PTK nebude verejny
obstaravatel schopny nastavit vhodné a nediskriminaéné parametre zakazky. Ak to situacia vyZaduje, ma verejny obstaravatel moznost vyhlasit a zrealizovat PTK aj opakovane.
Ak vSak ma verejny obstaravatel dostatoéné mnozstvo udajov a informacii z PTK, je potrebné v ramci ich vyhodnotenia identifikovat predovsetkym tie parametre, ktoré by monhli
viest k umelému/neprimeranému zUzeniu sutaze a zamedzeniu Ucasti niektorych subjektov v nej. Je preto potrebné zvaZit' ich pouZitie, kedze ciefom PTK je pravy opak - vyber
a nasledné nastavenie takych parametrov zakazky, ktorymi nielenze bude zabezpe&ena férovost v ramci sutaze so Sirokym okruhom G¢astnikov a mnozstvom kvalitnych ponuk,
ale aj plynulost priebehu zakazky bez zbytoénych Ziadosti o vysvetlovanie sutaznych podkladov, ponuk i uplatnenie reviznych postupov.
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